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A. Procedury zwigzane z organizowaniem pomocy psychologiczno - pedagogicznej oraz zasad bhp
w szkole:

Al. Zagadnienia ogoélne.

A2. Uczen objety ksztalceniem specjalnym (posiadajacy orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego).

A3. Uczen nie objety ksztatceniem specjalnym (posiadajacy opini¢ z Poradni Psychologiczno -
Pedagogicznej).

A4. Indywidualny Tok Nauki.

AS. Indywidualne nauczanie.

A6. Zindywidualizowana $ciezka ksztalcenia.
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A9. Szkolna Komisja Wychowawcza.
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D2. Uczen- ofiara czynu karalnego.
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G. Uwagi koncowe/zalaczniki.



A. PROCEDURY ORGANIZOWANIA POMOCY PSYCHOLOGICZNO-
PEDAGOGICZNEJ W SZKOLACH I PLACOWKACH

(Rozporzadzenie MEN z dnia 09 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i udzielania pomocy
psychologiczno- pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach.)

Al. Zagadnienia ogolne:

1. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana uczniowi w szkole polega na rozpoznawaniu
1 zaspokajaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych 1 edukacyjnych ucznia oraz
rozpoznawaniu indywidualnych  mozliwosci  psychofizycznych ucznia 1 czynnikéw
srodowiskowych wplywajacych na jego funkcjonowanie w szkole w celu wspierania potencjatu
rozwojowego ucznia i stwarzania warunkéw do jego aktywnego ipelnego uczestnictwa w
zyciu szkoly oraz w §rodowisku spotecznym.

2. Potrzeba objecia ucznia pomoca psychologiczno-pedagogiczna w szkole wynika
w szczegolnosci:

z niepelnosprawnosci;

z niedostosowania spolecznego;

z zagrozenia niedostosowaniem spotecznym;

z zaburzen zachowania lub emocji;

ze szczegoOlnych uzdolnien;

ze specyficznych trudno$ci w uczeniu sig;

z deficytow kompetencji 1 zaburzen sprawnosci j¢zykowych;

z choroby przewlekte;j;

z sytuacji kryzysowych lub traumatycznych;

z niepowodzen edukacyjnych;

z zaniedban §rodowiskowych zwiazanych z sytuacja bytowa ucznia i jego rodziny,
sposobem spedzania czasu wolnego i kontaktami srodowiskowymi;

e 7z trudno$ci adaptacyjnych zwiazanych z r6znicami kulturowymi lub ze zmiana
srodowiska edukacyjnego, w tym zwiazanych z wczesniejszym ksztatceniem za
granica.

3. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna organizuje dyrektor szkoty, a korzystanie z pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w szkole jest dobrowolne i nieodptatne.

4. Pomocy udzielaja uczniom:

*  wychowawcy
* nauczyciele
. specjalisci wykonujacy w szkole zadania z zakresu pomocy psychologiczno-
pedagogicznej (pedagodzy, psycholodzy, logopedzi, doradcy zawodowi, terapeuci
pedagogiczni i inni specjalisci).
5. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna w szkole jest udzielana z inicjatywy:

* ucznia;



rodzicéw ucznia;
dyrektora przedszkola, szkoty lub placowki;
nauczyciela, wychowawcy lub specjalisty, prowadzacych zajecia z uczniem;
pielegniarki srodowiska nauczania i wychowania lub higienistki szkolnej;
poradni;
asystenta edukacji romskiej;
pomocy nauczyciela;

asystenta nauczyciela lub osoby, o ktérej] mowa w art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 14
grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe, zwanej dalej ,ustawa”, lub asystenta
wychowawcy $wietlicy, o ktérych mowa w art. 15 ust. 7 ustawy;
pracownika socjalnego;
asystenta rodziny;
kuratora sadowego;

organizacji pozarzadowej, innej instytucji lub podmiotu dziatajacych na rzecz

rodziny, dzieci i mtodziezy.

6. W szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana w trakcie biezacej pracy z
uczniem oraz przez zintegrowane dzialania nauczycieli i specjalistow, a takze w formie:

7.

klas terapeutycznych;
zaje¢ rozwijajacych uzdolnienia;
zaje¢ rozwijajacych umiejetnosci uczenia sig;
zaje¢ dydaktyczno-wyrdwnawczych;
zaje¢ specjalistycznych: korekcyjno-kompensacyjnych, logopedycznych, rozwijajacych
kompetencje emocjonalno-spoteczne oraz innych zajec¢ o charakterze terapeutycznym;
zaje¢ zwiazanych z wyborem kierunku ksztatcenia i zawodu — w przypadku uczniow szkot
podstawowych oraz uczniow szkot ponadpodstawowych;
zindywidualizowanej $ciezki ksztatcenia;
porad i konsultacji;
warsztatow.

W szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana rodzicom ucznidw

1 nauczycielom w formie porad, konsultacji, warsztatow i szkolen.

8. Dyrektor szkoty organizuje wspomaganie szkoty w zakresie realizacji zadan z zakresu
pomocy psychologiczno-pedagogicznej polegajace na zaplanowaniu i przeprowadzeniu dziatan
majacych na celu poprawe jakosci udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.

9. Nauczyciele w szkole prowadza w szczego6lnosci:

e obserwacjg pedagogiczna w trakcie biezacej pracy z uczniami majaca na celu
rozpoznanie u uczniow:

e trudno$ci w uczeniu sig, potencjatu ucznia i jego zainteresowan,

e szczegblnych uzdolnien,

e zachowan, ktore moga nosi¢ w sobie znamiona nie radzenia sobie w sytuacji
stresu,

e wspomaganie uczniow w wyborze kierunku ksztatcenia 1 zawodu w trakcie biezacej
pracy z uczniami.

10. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest organizowana i udzielana we wspotpracy z:



* rodzicami ucznidw/ prawnymi opiekunami;

* poradniami psychologiczno-pedagogicznymi, w tym poradniami specjalistycznymi,
zwanymi dalej ,,poradniami”;

* placowkami doskonalenia nauczycieli;

* innymi przedszkolami, szkotami i placéwkami;

* organizacjami pozarzadowymi oraz innymi instytucjami i podmiotami dziatajacymi na
rzecz rodziny, dzieci i mtodziezy.

11. Wychowawca klasy lub dyrektor szkoty planujac udzielanie uczniowi pomocy
psychologiczno- pedagogicznej wspolpracuja z rodzicami/ prawnymi opiekunami ucznia lub
petloletnim uczniem oraz w zaleznosci od potrzeb z innymi nauczycielami i podmiotami
ujetymi w punkcie 10.

A2. Uczen objety ksztalceniem specjalnym (posiadajacy orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego):

e Dla ucznia posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego dyrektor powotuje
zespol, ktorego koordynatorem jest wychowawca klasy, niezwlocznie po otrzymaniu
orzeczenia (data wplywu orzeczenia do szkotly). Planowanie i koordynowanie udzielania
pomocy psychologiczno- pedagogicznej w szkole, w tym ustalenia dla ucznia form
udzielania tej pomocy, okres ich udzielania oraz wymiar godzin, w ktérych poszczegolne
formy beda realizowane jest zadaniem zespotu.

Formy i1 okres udzielania uczniowi pomocy psychologiczno- pedagogicznej oraz wymiar
godzin, w ktorych poszczegdlne formy beda realizowane sa uwzgledniane
w Indywidualnym Programie Edukacyjno- Terapeutycznym (IPET).

® Przygotowanie dokumentacji dla ucznia musi by¢ zgodne z dnia 9 sierpnia 2017 r.
Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej w sprawie warunkéw organizowania
ksztalcenia, wychowania 1 opieki dla dzieci 1 milodziezy niepelnosprawnych,
niedostosowanych spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym.

A3. Uczen nie objety ksztalceniem specjalnvm (posiadajacy opinie z Poradni

Psychologiczno - Pedagogicznej).

e Wychowaweca klasy, jezeli stwierdzi potrzebg udzielenia uczniowi pomocy psychologiczno-
pedagogicznej, konsultuje si¢ ze specjalistami i innymi nauczycielami oraz informuje ich o
potrzebie objecia ucznia pomoca w trakcie biezacej pracy z uczniem. W przypadku,
stwierdzenia konieczno$ci objgcia ucznia pomoca psychologiczno- pedagogiczna przez
specjaliste lub nauczyciela, niezwlocznie udziela on informacji wychowawcy klasy.

Wychowawca klasy informuje dyrektora szkoty o konieczno$ci objgcia ucznia pomoca
psychologiczno- pedagogiczna. O potrzebie takiej dyrekcja informuje rodzicéw ucznia/
opiekunow prawnych lub petnoletniego ucznia.

Wychowawca klasy jest koordynatorem zespotu, ktdrego zadaniem jest zaplanowanie
pomocy psychologiczno- pedagogicznej, okresu jej udzielania, oraz zaproponowania form.
Odbywa si¢ to w konsultacji z rodzicami ucznia/prawnymi opiekunami lub petnoletnim



uczniem oraz w zaleznoSci od potrzeb- z innymi nauczycielami 1 specjalistami,
prowadzacymi zajgcia z uczniem, poradnig lub innymi osobami, o ktorych mowa w A1 pkt.
5..Wszelkie dziatania podjgte w ww. zakresie nalezy dokumentowa¢ w indywidualnej teczce
ucznia- KARTA POMOCY PSYCHOLOGICZNO — PEDAGOGICZNE]J.

Dyrektor szkoty na wniosek wychowawcy okresla formy udzielania uczniowi pomocy
psychologiczno- pedagogicznej ustalajac wymiar godzin dla danego ucznia, biorac pod
uwage wszystkie godziny, ktore w danym roku szkolnym moga by¢ przeznaczone na
realizacj¢ tych form

A4. Indywidualny Tok Nauki.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie
warunkow 1 trybu udzielania zezwolen na indywidualny program lub tok nauki oraz organizacji
indywidualnego programu lub toku nauki.

Uczen realizujacy indywidualny program nauki ksztalci si¢ w zakresie jednego, kilku lub
wszystkich  obowiazujacych zaje¢ edukacyjnych, przewidzianych w tygodniowym
rozktadzie zaje¢ dla danej klasy, wedlug programu dostosowanego do jego uzdolnien,
zainteresowan i mozliwos$ci edukacyjnych.

Uczen realizujacy indywidualny tok nauki ksztalci si¢ wedtug systemu innego niz udziat w
obowiazkowych zajeciach edukacyjnych, w zakresie jednego, kilku lub wszystkich
obowiazujacych zaje¢ edukacyjnych, przewidzianych w tygodniowym rozktadzie zaje¢ dla
danej klasy.

Uczen objety indywidualnym tokiem nauki moze realizowaé w ciagu jednego roku
szkolnego program nauczania z zakresu dwoch lub wigcej klas 1 moze by¢ klasyfikowany i
promowany w czasie catego roku szkolnego.

Indywidualny tok nauki moze by¢ realizowany wedlug programu nauczania objgtego
szkolnym zestawem programow nauczania lub indywidualnego programu nauki.

Uczen moze realizowa¢ indywidualny program lub tok nauki na kazdym etapie
edukacyjnym 1 w kazdym typie szkoty.

Zezwolenie na indywidualny program lub tok nauki moze by¢ udzielone po uptywie co
najmniej jednego roku nauki, a w uzasadnionych przypadkach — po srdédrocznej klasytikacji
ucznia.

Z wnioskiem o udzielenie zezwolenia na indywidualny program lub tok nauki moga
wystapic:

e uczen, z tym ze uczen niepeknoletni za zgoda rodzicow;

e rodzice niepetnoletniego ucznia;

e wychowawca klasy lub nauczyciel prowadzacy zajecia edukacyjne, ktoérych
dotyczy wniosek — za zgoda rodzicow albo petnoletniego ucznia.



Whiosek sktada si¢ do dyrektora szkoty za posrednictwem wychowawcy klasy.

Wychowawca klasy dolacza do wniosku opini¢ o predyspozycjach, mozliwosciach
1 oczekiwaniach ucznia. Opinia powinna takze zawiera¢ informacj¢ o dotychczasowych
osiagnigciach ucznia.

Nauczyciel prowadzacy zajecia edukacyjne, ktérych dotyczy wniosek o udzielenie
zezwolenia na indywidualny program nauki, opracowuje indywidualny program nauki lub
akceptuje indywidualny program nauki opracowany poza szkota, ktory uczen ma realizowac
pod jego kierunkiem.

Indywidualny program nauki nie moze obnizy¢ wymagan edukacyjnych wynikajacych ze
szkolnego zestawu programow nauczania, ustalonego dla danej klasy.

W pracy nad indywidualnym programem nauki moze uczestniczy¢ nauczyciel prowadzacy
zajecia edukacyjne w szkole wyzszego stopnia, nauczyciel doradca metodyczny, psycholog,
pedagog zatrudniony w szkole oraz zainteresowany uczen.

Dyrektor szkoty, po otrzymaniu wniosku i indywidualnego programu nauki, zasigga opinii
rady pedagogicznej oraz opinii publicznej poradni psychologiczno-pedagogiczne;.

Dyrektor szkoty zezwala na indywidualny program lub tok nauki w przypadku pozytywnej
opinii rady pedagogicznej 1 pozytywnej opinii publicznej poradni
psychologiczno-pedagogiczne;j.

W przypadku zezwolenia na indywidualny tok nauki, umozliwiajacy realizacj¢ w ciagu
jednego roku szkolnego programu nauczania z zakresu wigcej niz dwodch klas, wymaga sig
takze pozytywnej opinii organu sprawujacego nadzor pedagogiczny nad szkota.

Zezwolenia udziela si¢ na czas okreslony.

W przypadku przej$cia ucznia do innej szkoty moze on kontynuowaé indywidualny program
lub tok nauki po uzyskaniu zezwolenia dyrektora szkoty, do ktorej zostal przyjety.

Dyrektor szkoly, po udzieleniu zezwolenia na indywidualny program Iub tok nauki,
wyznacza uczniowi nauczyciela-opiekuna i ustala zakres jego obowiazkow.

Uczen realizujacy indywidualny program lub tok nauki moze uczeszczaé na wybrane zajecia
edukacyjne do danej klasy lub do klasy programowo wyzszej, w tej lub innej szkole, na
wybrane zajecia edukacyjne w szkole wyzszego stopnia albo realizowa¢ program w catosci
lub w czgsci we wlasnym zakresie.

Jezeli uczen o wybitnych uzdolnieniach jednokierunkowych nie moze sprostaé
wymaganiom z zaje¢ edukacyjnych nieobjetych indywidualnym programem lub tokiem
nauki, nauczyciel prowadzacy zajecia moze, na wniosek wychowawcy lub innego
nauczyciela uczacego ucznia, dostosowa¢ wymagania edukacyjne z tych zaje¢ do
indywidualnych potrzeb i mozliwosci ucznia, z zachowaniem wymagan edukacyjnych
wynikajacych z podstawy programowe;j.



e Ocenianie, klasyfikowanie i promowanie ucznia realizujacego indywidualny program lub
tok nauki odbywa si¢ na warunkach i w sposob okreslony w rozdziale 3a ustawy z dnia 7
wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2016 r. poz. 1943, z p6zn. zm.?).

e Do wnioskdéw o udzielenie zezwolenia na indywidualny program lub tok nauki ztozonych w
szkotach podstawowych i1 nierozpatrzonych przed dniem wejScia w Zycie niniejszego
rozporzadzenia stosuje si¢ przepisy niniejszego rozporzadzenia, z tym ze zezwolenia, o
ktéorym mowa w § 7 ust. 1, udziela si¢ na czas okres$lony, nie krétszy niz jeden rok szkolny.

AS. Indvwidualne nauczanie

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. sprawie
indywidualnego obowiazkowego rocznego przygotowania przedszkolnego dzieci i indywidualnego
nauczania dzieci i mlodziezy (Dz.U. z 2017 r., poz. 1616) 1 Ustawie o Systemie O$wiaty z dnia z
dnia 14 grudnia 2016 r.

Ta forma nauczania przeznaczona jest dla ucznidw powaznie chorych, z cigzkimi urazami,
po wypadkach, operacjach itp. Uposledzenie umystowe, wady wzroku, stuchu - nawet powazne, nie
kwalifikuja dziecka do nauczania indywidualnego. Uczen dotknigty niepetnosprawnoscia moze by¢
nauczany indywidualnie tylko ze wzgledu na chorobg.

Na prosbe rodzica badz prawnego opiekuna lekarz specjalista wydaje zaswiadczenie
o0 potrzebie nauczania indywidualnego.

Rodzic badz prawny opiekun z zaswiadczeniem udaja si¢ do Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej w celu uzyskania orzeczenia o potrzebie ksztatcenia indywidualnego.

Na wniosek rodzicow zespol orzekajacy dziatajacy w publiczne; poradni
psychologiczno-pedagogicznej wydaje orzeczenie o potrzebie indywidualnego
nauczania Decyzja jest wydawana w porozumieniu z organem prowadzacym szkolg.
Rodzice sktadaja u dyrektora szkoty swdj wniosek o przyznanie indywidualnego
nauczania dla ich dziecka wraz z orzeczeniem Poradni Psychologiczno-Pedagogiczne;j.
Dyrektor szkoty uruchamia procedury w organie nadzorujacym.

Dyrektor szkoty lub wicedyrektor organizuje nauczanie indywidualne w sposob
zapewniajacy wykonanie okre§lonych w orzeczeniu zalecen dotyczacych warunkow
realizacji potrzeb edukacyjnych dziecka oraz form pomocy psychologiczno —
pedagogiczne;.

Zajecia  indywidualnego nauczania prowadzi si¢ w miejscu pobytu ucznia,
w szczegblnosci w domu rodzinnym (par. 5 Rozporzadzenia).

Dyrektor wyznacza nauczycieli, ktorym powierza prowadzenie zaje¢ nauczania
indywidualnego i w porozumieniu z nimi ustala plan zaje¢ ucznia. W nauczaniu
indywidualnym realizuje si¢ tresci wynikajace z podstawy programowej ksztalcenia
ogoélnego oraz obowiazkowe zajecia edukacyjne wynikajace zramowego planu
nauczania w gimnazjum dostosowane do potrzeb i mozliwos$ci psychofizycznych

O terminie rozpoczgcia nauczania indywidualnego rodzice zostana poinformowani
przez wychowawceg klasy. Szczegdtowe godz. zaje¢ edukacyjnych poszczegdlni
nauczyciele umawiaja bezposrednio z rodzicami ucznia.

W zalezno$ci od zdrowia dziecka szkola ma prawo domagaé si¢ obecno$ci rodzicow



badz innego dorostego opiekuna podczas trwania zajg¢.

A6. Zindywidualizowana Sciezka ksztalcenia

Zindywidualizowana $ciezka ksztalcenia, zwana dalej ,,zindywidualizowana $ciezka”, jest
organizowana dla uczniow, ktorzy moga uczgszcza¢ szkoty, ale ze wzgledu na trudnosci w
funkcjonowaniu wynikajace w szczegdlno$ci ze stanu zdrowia nie moga realizowac
wszystkich zaje¢ edukacyjnych wspdlnie z oddzialem szkolnym i wymagaja dostosowania
organizacji i procesu nauczania do ich specjalnych potrzeb edukacyjnych.

Zindywidualizowana $ciezka obejmuje wszystkie zajecia edukacyjne, ktére sa realizowane:
e wspolnie z oddzialem szkolnym oraz
e indywidualnie z uczniem.

Objecie ucznia zindywidualizowana $ciezka wymaga opinii publicznej poradni
psychologiczno- pedagogicznej, z ktorej wynika potrzeba objecia ucznia pomoca w tej
formie.

Do wniosku o wydanie opinii, o ktéorej mowa w ust. 3, dotacza si¢ dokumentacjg

okreslajaca:

e trudnosci w funkcjonowaniu ucznia w szkole;

e w przypadku ucznia obejmowanego zindywidualizowana $ciezka ze wzgledu na stan
zdrowia — takze wplyw przebiegu choroby na funkcjonowanie ucznia w szkole oraz
ograniczenia w zakresie mozliwosci udzialu ucznia w zajeciach edukacyjnych wspolnie
z oddzialem szkolnym;

e w przypadku ucznia uczgszczajacego do szkoty — takze opinig nauczycieli i specjalistow
prowadzacych zajgcia z uczniem, o funkcjonowaniu ucznia w szkole.

5. Przed wydaniem opinii, o ktérej mowa w ust. 3, publiczna poradnia we wspolpracy ze szkota
oraz rodzicami ucznia/ petnoletnim uczniem przeprowadza analiz¢ funkcjonowania ucznia
uwzgledniajaca efekty udzielanej dotychczas przez szkole pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.

6. Opinia, o ktorej mowa w ust. 3, zawiera dane i informacje oraz wskazuje:

zakres, w jakim uczen nie moze bra¢ udzialu w zaje¢ciach edukacyjnych wspolnie z
oddziatem szkolnym;

okres objecia ucznia zindywidualizowana $ciezka, nie dluzszy jednak niz rok szkolny;
dziatania, jakie powinny by¢ podjete w celu usunigcia barier 1 ograniczen utrudniajacych
funkcjonowanie ucznia i1 jego uczestnictwo w zyciu szkoty.

7. Uczen objety zindywidualizowana $ciezka realizuje w szkole programy nauczania, z
dostosowaniem metod 1 form ich realizacji do jego indywidualnych potrzeb rozwojowych i
edukacyjnych oraz mozliwos$ci psychofizycznych, w szczegdlnosci potrzeb wynikajacych ze stanu
zdrowia.

8. Na wniosek rodzicow ucznia/pelnoletniego ucznia dyrektor szkoty ustala, z uwzglednieniem
opinii, o ktérej mowa w ust. 3, tygodniowy wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych realizowanych



indywidualnie z uczniem, uwzgledniajac konieczno$¢ realizacji przez ucznia podstawy
programowej ksztalcenia ogolnego.

9. Nauczyciele prowadzacy zajecia z uczniem objetym zindywidualizowana $ciezka podejmuja
dziatania ukierunkowane na poprawg funkcjonowania ucznia w szkole.

10. Zindywidualizowanej $ciezki nie organizuje si¢ dla:

® ucznidw objetych ksztalceniem specjalnym
® uczni6ow objetych indywidualnym nauczaniem.

A7. Kierowanie ucznia na badania do Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej.
(Wazne! Nie jest wymagane skierowanie ze szkoty lub zaswiadczenie lekarskie).

1. Uczniowie z trudno$ciami dydaktyczno — wychowawczymi i dysfunkcjami kierowani sa na
badania na podstawie obserwacji nauczycieli, wychowawcoéw oraz wynikdéw biezacych osiagnigé
edukacyjnych.

2. Aktualnie szkota nie moze kierowac uczniow na badania do PPP, tylko w porozumieniu z
rodzicami/opiekunami ucznia badz petnoletnim uczniem ustala zakres wspotpracy. Termin wizyty
w poradni ustala rodzic, opiekun prawny lub petnoletni uczen, telefonicznie lub osobiscie w
sekretariacie poradni.

3. Przekazanie opinii pedagogowi lub wychowawcy w szkole odbywa si¢ poprzez sekretariat
szkoty (wpisanie do ksiggi pism przychodzacych).

4. Pedagog konsultuje opini¢ z wychowaweca (przygotowanie dokumentacji szkolnej).

5. Wychowawca dokonuje stosownego zapisu w dzienniku oraz zapoznaje

z opinia nauczycieli przedmiotow, ktérych opinia dotyczy. Opinig¢ przechowuje w teczce
wychowawcy.

6. Zawsze to rodzic podejmuje ostateczna decyzj¢ czy dziecko bedzie poddane badaniu czy tez nie.
7. Rodzice moga réwniez catkowicie samodzielnie skorzysta¢ z pomocy Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej bez posrednictwa szkoty.

8. Szczegotowe zasady przyje¢ w chorzowskiej poradni mozna uzyska¢ pod adresem:
http://ppp.chorzow.pl/stronawww/przed-pierwsza-wizyta/

A8. Zespoly oddzialowe:

(Zarzadzenie Nr 11/2017/2018 Dyrektora AZSO Nr 2 w Chorzowie z dn. 02.12.2017r. )

e Dyrektor AZSO Nr 2 powotuje zespoly oddziatowe.

2. Zespoty oddzialowe tworza nauczyciele prowadzacy zajecia edukacyjne w danym oddziale,
a liczba zespotow jest rowna liczbie oddziatow w danym roku szkolnym.

3. Pracg¢ kazdego zespolu koordynuje wychowawca klasy, zespoty pracuja wedlug planu

sporzadzonego na dany rok szkolny, a wszelkie dziatania zespotéw sa dokumentowane.

4. Zespoty oddziatowe powotuje si¢ celem:


http://ppp.chorzow.pl/stronawww/przed-pierwsza-wizyta/

Planowania, organizacji i udzielania pomocy psychologiczno- pedagogicznej w
poszczegolnych oddziatach w szkole,

Doskonalenia umiejetnosci indywidualnych,

Zapewnienia nauczycielom bezposredniego wptywu na podejmowane decyzje,
Doskonalenia wspotpracy zespotowej 1 ulatwienia wykonywania zadan stojacych przed
szkota 1 nauczycielami.

Wymiany do$wiadczen migdzy nauczycielami,

Wykorzystania potencjatu cztonkéw grupy dla poprawy jako$ci nauczania wychowania i
organizacji

Ograniczania ryzyka indywidualnych btedow 1 pomoc tym, ktorzy maja trudnosci w
wykonywaniu zadan.

Zwigkszenia poczucia bezpieczenstwa nauczycieli.

Nauczyciele wchodzacy w sktad zespoldw oddzialowych wykonuja nastepujace dziatania:

Planuja 1 organizuja procesy edukacyjne w szkole stuzace rozwojowi uczniow.
Wspotpracuja ze soba w planowaniu, organizowaniu, realizowaniu i1 modyfikowaniu
procesow edukacyjnych.

Planuja korelacje migdzyprzedmiotowe.

Monitoruja 1 analizuje osiagnigcia kazdego ucznia z uwzglednieniem jego mozliwosci
rozwojowych, formutuja i wdrazaja wnioski z tych analiz.

Realizuja dzialania wychowawcze 1 profilaktyczne- w tym majace na celu eliminowanie
zagrozen oraz wzmacnianie pozadanych zachowan. Oceniajq ich skuteczno$¢ i w razie
potrzeby dokonuja modyfikacji.

Rozpoznaja mozliwosci psychofizyczne 1 potrzeby rozwojowe, sposoby uczenia si¢ oraz
sytuacje spoleczna kazdego ucznia. Prowadza indywidualizacj¢ procesu edukacyjnego w
odniesieniu do kazdego ucznia.

Pomagaja przezwycig¢zy¢ trudnosci ucznia wynikajace z jego sytuacji spoteczne;.

Analizuja wyniki egzamindéw, ewaluacji wewngtrznej 1 zewngtrznej oraz innych badan
zewngtrznych i wewngtrznych.

Na podstawie ww. analiz formutuja wnioski 1 rekomendacjg, na podstawie ktorych planuja 1
podejmuja dzialania stuzace jakosci

A9. Szkolna Komisja Wychowawcza.

Procedury ds. Stkolnej Komisji Wychowawczej
(procedura zgodna 7 zarzqdzeniem dyrektora nr 5/2017/2018 7z dnia 27.09.2017r.
w sprawie powolania Szkolnej Komisji Wychowawczej)

Regulamin organizowania i prowadzenia
Szkolnych Komisji Wychowawczych

Obszary powolan posiedzen:

Przewinienia zwiazane z frekwencja zgodnie z procedurami zawartymi w Statucie.



Naruszenia statutowe szkoty.

Konflikty uczen — nauczyciel — rodzic.

Spotkania mediacyjne.

Szkolna Komisja Wychowawcza ma na celu udzielanie pomocy uczniowi i jego rodzicom w
problemach opiekunczo — wychowawczych.

Przebieg posiedzenia:

e Spotkanie Szkolnej Komisji Wychowawczej zostaje zwotane na wniosek nauczyciela, wychowawcy
klasy, pedagoga/psychologa szkolnego, dyrekcji szkoty.
e  Skilad SKW jest staty. Tworza ja dyrektor lub wicedyrektor, pedagog lub psycholog, wychowawca
lub nauczyciel oraz wedtug potrzeb pracownicy innych instytucji.
Na posiedzeniu minimum musza uczestniczy¢:
Przewodniczacy — pedagog /psycholog szkolny (badz zastepca wyznaczony przez dyrektora szkoty)
Wychowawca/nauczyciel
Rodzic
Uczen
Uczen 1 jego rodzice zostaja poinformowani o terminie posiedzenia  Szkolnej komisji
Wychowawczej pisemnie za posrednictwem dziennika elektronicznego Librus.
e W posiedzeniu mogg rowniez bra¢ udziat:
e Dyrektor badz wicedyrektor szkoty,
e Nauczyciel-Swiadek, badz nauczyciel przedmiotu bezposrednio zwiazany ze sprawa,
e Przedstawiciel samorzadu uczniowskiego (klasy badz szkoty)
e Przebieg posiedzenia:
e Przewodniczacy/ wychowawca/nauczyciel przedstawia dana sytuacje
e Perspektywa ucznia
e Perspektywa rodzica
e Dyskusja
e Ustalenia, zobowigzania
e Podpisanie protokolu przez wszystkie strony. Protokot z posiedzenia sporzadza pedagog/psycholog
szkolny — zostaje on zachowany w dokumentacji pedagoga/psychologa.
® Efektem dziatan Szkolnej Komisji Wychowawczej jest podjecie ustalen dotyczacych dalszej pracy z
uczeniem 1 wspoélpracy z jego rodzicami. Jezeli zachodzi potrzeba, SKW zwraca si¢ o pomoc w
sprawie do odpowiednich instytucji.

A10. Zaistnienie wypadku ucznia w czasie zaje¢ edukacyjnych.

Postgpowanie w przypadku zaistnienia wypadku lekkiego, nie wymagajacego
interwencji lekarza (powierzchowne zranienia, stluczenia...itp.).

1. Po stwierdzeniu zdarzenia nalezy ucznia odprowadzi¢ do gabinetu higienistki szkolnej celem
udzielenia pierwszej pomocy. Ucznia, ktory ulegl wypadkowi o charakterze lekkim odprowadzi¢
moze inny uczen lub pracownik obstugi szkolnej (sprzataczka, portierka itp.).

2.

[98)

W razie nieobecnos$ci higienistki ucznia nalezy odprowadzi¢ do sekretariatu szkoly lub gabinetu
pedagoga, gdzie pomocy udzieli mu osoba majaca przeszkolenie w tym zakresie.

O zdarzeniu i jego przyczynach nauczyciel informuje dyrektora szkoty badz jego zastgpce.
Jezeli przyczyna zdarzenia byla wadliwo$¢ lub niesprawno$¢ uzytych narze¢dzi nauczyciel
natychmiast wycofuje je z uzytkowania.

Osoba udzielajaca pierwszej pomocy ma obowiazek upewni¢ si¢ czy uczen nie choruje na



3.
4,

hemofili¢ lub cukrzyce badz inna chorob¢ mogaca w polaczeniu z urazem stanowié
niebezpieczenstwo dla zdrowia lub zycia.

Zdarzenie powyzsze nie wymaga wpisu do rejestru wypadkow oraz spisania protokotu
powypadkowego, a uczen nadal kontynuuje zajecia edukacyjne.

IL. Post¢powanie w sytuacji zaistnienia wypadku wymagajacego interwencji
lekarza:

Po stwierdzeniu, ze wypadek, ktoremu ulegl uczen wymaga specjalistycznej pomocy nalezy
doprowadzi¢ go do higienistki szkolnej lub wezwac¢ ja na miejsce zdarzenia.

. Nalezy natychmiast powiadomi¢ dyrektora szkoty badz jego zastgpceg, a ten powiadamia

rodzicow ucznia ( dyrektor moze zleci¢ powiadomienie pedagogowi badz wychowawcy
ucznia).

W razie nieobecnosci higienistki nalezy natychmiast wezwa¢ pogotowie ratunkowe.

Do czasu przybycia higienistki badZz pogotowia ratunkowego osoby przeszkolone

w udzielaniu pomocy przedmedycznej podejmuja natychmiast niezbgdne czynnos$ci ratujace

5.

9.

zdrowie i zycie ucznia.

Dyrektor AZSO nr 2 lub jego zastgpca powiadamia o wypadku organ prowadzacy oraz
inspektora bhp.

Rodzic podejmuje decyzj¢ czy dziecko ma by¢ odwiezione przez pogotowie w celu dalszej akcji
ratunkowe.

Jesli rodzic nie moze przyjechaé do szkoty — dyrektor podejmuje dalsze decyzje w konsultacji z
lekarzem zapewniajac jednoczesnie osobie niepetnoletniej dodatkowa opieke ze strony szkoty.
Celem ustalenia okolicznosci wypadku dyrektor lub jego zastgpca powotuje komisje, badajaca
przyczyny jego powstania. Z prac komisji sporzadza si¢ protokol, ktory musi zawiera¢ wnioski
majace zapobiec powstaniu podobnych zdarzen, ktore sa omawiane na posiedzeniu Rady
Pedagogiczne;.

Wypadek wymaga wpisu do rejestru wypadkow oraz spisania protokotu powypadkowego.

Czynnosci NAUCZYCIELA — wypelnienie druku ,,Zgloszenie wypadku”

Czynnosci pracownika BHP — sporzadzenie protokotu powypadkowego

Czynnosci RODZICA — odbiera w sekretariacie szkoty kserokopi¢ protokotu powypadkowego i
pobiera druk ,,Zgloszenie wypadku z ubezpieczenia nastgpstw nieszcz¢sliwych wypadkow”.

1.

Al1l. Dolegliwos$ci zdrowotne ucznia na lekcji, zagrozenie zycia badz zdrowia.

Dolegliwosci zdrowotne

W przypadku stwierdzenia, ze uczniowi co$ dolega podczas lekcji nauczyciel podejmuje

nastepujace dzialania:

e obserwuje ucznia,
® rozpoznaje sytuacje,
e udziela pomocy w razie potrzeby.

2. Uczen chory nie moze pozosta¢ bez opieki.

3. W sytuacji, gdy dziecko zle si¢ czuje wzywana jest pielegniarka szkolna, a w razie jej
nieobecnosci pedagoga lub psychologa szkolnego. Ucznia odseparowuje si¢ w gabinecie



pielggniarki pod opieka w/w 0séb lub nauczyciela wyznaczonego przez dyrekcje szkoty.

4. W przypadku nieobecnos$ci pielegniarki i nasilajacych si¢ objawdéw zltego samopoczucia
nauczyciel telefonicznie zgtasza ten fakt do dyrektora lub wicedyrektora szkoty. Uczniowi udziela
si¢ pomocy przedmedycznej a w uzasadnionych przypadkach zawiadamia rodzicoéw oraz wzywa
pogotowie ratunkowe.

e Nauczyciel informuje wychowawce o podjetych krokach.

Zagrozenie zycia bqdz zdrowia ucznia:

1. Gdy sytuacja ma miejsce w sali lekcyjnej nauczyciel podejmuje nastgpujace kroki:

nauczyciel zostaje w klasie, ale korzysta z telefonu komérkowego i zgtasza problem do sekretariatu
proszac o pomoc. Dyrektor, wicedyrektor, pielggniarka a w razie ich nieobecnos$ci
pedagog/psycholog, udaje si¢ na miejsce zdarzenia i ocenia sytuacje¢, zawiadamia rodzicéw dziecka,
wzywa w razie potrzeby pogotowie ratunkowe, nauczyciel $wiadek sporzadza notatke z podpisami
swiadkow zdarzenia.

2. Gdy sytuacja ma miejsce podczas przerwy, nauczyciel dyzurujacy pozostaje na miejscu
zdarzenia, wysyta innego nauczyciela lub ucznia w celu powiadomienia dyrektora szkoty o zajsciu,
dyrektor, wicedyrektor, pielggniarka a w razie ich nieobecnosci pedagog/psycholog na miejscu
zdarzenia ocenia sytuacje. Wychowawca zawiadamia rodzica, w razie potrzeby wzywane jest
pogotowie. Nauczyciel-swiadek zdarzenia - sporzadza notatke i powiadamia

wychowawcg ucznia, ktdry byt sprawca oraz zdaje relacjg¢ z wydarzen.

3. W dalszym toku dzialan podejmowane sa przez wychowawecg i dyrekcjg¢ nastgpujace kroki:
e wezwanie rodzicow poszkodowanych ucznidw oraz rodzicow/prawnych opiekundow
sprawcy.
e prowadzenie indywidualnych rozméw
e w uzasadnionych przypadkach podejmuje si¢ wspotprace z policja.

A12. Uczen uchylajacy si¢ od obowiazku nauki.

Zarzadzenie nr OR17.2018 Prezydenta Miasta Chorzéw z dnia 16 stycznia 2018 roku w sprawie
przyjecia procedury postgpowania w przypadku niespetniania przez dzieci i mtodziez obowiazku
szkolnego 1 nauki, zarzadza wprowadzi¢ "instrukcj¢ postgpowania w przypadku niespetniania przez
dzieci 1 mlodziez obowiazku szkolnego i obowiazku nauki", stanowiaca Zalacznik do niniejszego
Zarzadzenia. Zatacznik znajduje si¢ w uwagach koncowych powyzszych procedur. Ponadto szkota
posiada system kontroli frekwencji uczniow - elektroniczny dziennik Librus.

Rodzice ucznia lub uczniowie petnoletni moga wnosi¢ o usprawiedliwienie nieobecnos$ci w
przypadku choroby, spraw urzedowych, waznych spraw losowych.

W szkole obowiazuje nastgpujacy tryb usprawiedliwiania nieobecnos$ci ucznia:

1) wniosek o usprawiedliwienie przekazywany jest wychowawcy w formie pisemnej lub
elektronicznie, w terminie do 7 dni nauki od powrotu ucznia do szkoty;

2) usprawiedliwienia nieobecno$ci w ostatnim tygodniu nauki mozna sktada¢ do dnia



poprzedzajacego zakonczenie roku szkolnego;

3) wychowawca moze odmowi¢ usprawiedliwienia nieobecnos$ci ucznia, gdy ma watpliwosci, co do
wiarygodnos$ci usprawiedliwienia i zasadnosci powodu nieobecnosci;

W sprawach spornych z zakresu usprawiedliwienia nieobecnos$ci ucznia ostateczna decyzje
podejmuje dyrektor lub dyrektor w drodze zarzadzenia, okresli tryb usprawiedliwiania nieobecno$ci
ucznidw w szkole.

Zgodnie ze statutem III LO procedury postgpowania sa nastepujace:

1. Wychowaweca oraz pedagog i psycholog szkolny monitoruja frekwencj¢ ucznia na zajgciach

2. W przypadku, gdy Iliczba godzin nieobecnosci nieusprawiedliwionych ucznia
niepetnoletniego przekroczy jego tygodniowy wymiar, wychowawca przeprowadza z nim
rozmowg dyscyplinujaca, o ktorej powiadamia rodzicow.

3. W przypadku, gdy uczen niepelnoletni w okresie jednego miesiaca opusci bez
usprawiedliwienia 50% 1 wigcej zrealizowanych zaje¢ lekcyjnych, dyrektor wysyla
upomnienie pisemne do rodzicéw ucznia.

4. Jesli po uptywie 7 dni od otrzymania przez rodzicow "Upomnienia", uczen nadal nie spetnia
obowiazku nauki, dyrektor sktada do Prezydenta Miasta wlasciwego ze wzgledu na miejsce
zamieszkania ucznia "Wniosek o wszczgcie postgpowania egzekucyjnego"

5. W przypadku, gdy liczba godzin nieobecnos$ci nieusprawiedliwionych ucznia petnoletniego
przekroczy jego tygodniowy wymiar, wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga, ktory
organizuje posiedzenie Szkolnej Komisji Wychowawczej (SKW), na ktora zostaje wezwany
uczen.

6. Podczas posiedzenia SKW zostaja na ucznia natozone zobowiazania, ktore potwierdza
swoim podpisem.

7. W przypadku braku realizacji natozonych zobowigzan przez ucznia peinoletniego na
posiedzeniu najblizszej Rady Pedagogiczne; wychowawca badz pedagog moze zlozyc
wniosek o skreslenie z listy uczniow szkoty

Al4. Zwalnianie ucznia z zaje¢ wychowania fizvcznego.

Zwolnienia dorazne:

1. W wyjatkowych sytuacjach (chwilowa niedyspozycja, zdarzenie losowe) uczen na wtasna
prosbe lub prosbe rodzicow (prawnych opiekundéw) moze by¢ zwolniony z pojedynczych zajecé
wychowania fizycznego. Decyzj¢ o zwolnieniu podejmuje nauczyciel prowadzacy zajgcia.

2. Uczen zwolniony ma obowiazek przebywa¢ na tych zajeciach pod opieka nauczyciela.
Nauczyciel moze wyrazi¢ zgod¢ na przebywanie ucznia w bibliotece szkolnej lub gabinecie
pedagoga/psychologa szkolnego. Wowczas  nauczyciel w dzienniku lekcyjnym wpisuje
»zwolniony”. Jesli jest to pierwsza lub ostatnia lekcja, uczen moze by¢ zwolniony do domu na
swoja (petoletni) lub rodzicéw (prawnych opiekunéw) pisemna prosbe. W dzienniku lekcyjnym
zwolniony uczen ma adnotacjg ,,nieobecno$¢ usprawiedliwiona”.

Zwolnienia diugoterminowe

1. W uzasadnionych przypadkach uczen moze by¢ zwolniony na czas okreslony z zajec



wychowania fizycznego .

2. Dhuzsze zwolnienie ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego musi by¢ poparte odpowiednim
zaswiadczeniem wystawionym przez lekarza.

3. Zaswiadczenie lekarskie wskazujace na konieczno$¢ zwolnienia z zaje¢ wychowania
fizycznego na okres nie dtuzszy niz jeden miesiac nalezy przekaza¢ nauczycielowi wychowania
fizycznego.

4. Zaswiadczenie lekarskie wystawione na okres dluzszy niz miesiac, jednak nie obejmujacy
catego potrocza, nalezy ztozy¢ w sekretariacie szkoty. W przypadku dostarczenia kolejnego /
kolejnych zaswiadczen dyrektor szkoly wydaje decyzj¢ o zwolnieniu ucznia z zaje¢ wychowania
fizycznego na podstawie wszystkich zaswiadczen.

5. Zwolnienie moze dotyczy¢ pierwszego, drugiego potrocza lub catego roku szkolnego w
zaleznosci od wskazan lekarza zawartych w zaswiadczeniu o ograniczonych mozliwo$ciach
uczestniczenia ucznia w zajeciach.

6. O zwolnienie ucznia z zaj¢g¢ wychowania fizycznego wystgpuja rodzice (opiekunowie
prawni) lub samodzielnie petnoletni uczen. Rodzice lub uczen sktadaja podanie do dyrektora
szkoty, do ktérego zataczaja zaswiadczenie lekarskie.

7. Podanie nalezy przedlozy¢ dyrektorowi niezwlocznie po uzyskaniu zaswiadczenia od
lekarza, jednak nie p6zniej niz:

. w przypadku zwolnienia dotyczacego I potrocza lub calego roku szkolnego - do 30 wrze$nia
danego roku szkolnego,
. w przypadku zwolnienia dotyczacego II pétrocza - do 28 lutego danego roku szkolnego.

W przypadku zdarzen losowych i1 zaswiadczen lekarskich wystawionych w ciagu roku szkolnego
rodzice (prawni opiekunowie) lub samodzielnie uczen sktadaja podania poza ustalonymi wyzej
terminami, jednak niezwlocznie po uzyskaniu zaswiadczenia lekarskiego.

8. Zaswiadczenie lekarskie zwalniajace ucznia z ¢wiczen z wsteczna data bedzie respektowane
od daty wystawienia za§wiadczenia.

9. Zwolnienie niedostarczone w terminie bedzie wazne od daty jego ztozenia w sekretariacie.
10.  Dyrektor szkoty wydaje decyzje o zwolnieniu ucznia z zaj¢¢ w terminie do 7 dni roboczych
od daty wpltywu podania. Uczen lub jego rodzice (opiekunowie prawni) odbieraja decyzj¢
dyrektora w sekretariacie szkoty.

11. O zwolnieniu ucznia z zaje¢ poinformowany zostaje nauczyciel prowadzacy zajgcia oraz
wychowawca ucznia. Fakt przyjecia informacji do wiadomosci potwierdzaja podpisem ztozonym
na decyzji.

12. Jezeli uczen uzyskuje zwolnienie w trakcie roku szkolnego, a jego nieobecnosci na lekcjach
nie przekroczyly potowy wymaganego czasu i sa podstawy do wystawienia oceny, to wowczas
uczen podlega klasyfikacji z przedmiotu.



13. W przypadku zwolnienia ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego przez cate potrocze w
dokumentacji przebiegu nauczania, zamiast oceny klasyfikacyjnej; wpisuje sig ,,zwolniony”.

14. Uczen zwolniony z zaj¢¢ wychowania fizycznego ma obowiazek przebywaé na tych
zajeciach pod opieka nauczyciela. Nauczyciel moze wyrazi¢ zgode na przebywanie ucznia w
bibliotece szkolnej lub w gabinecie pedagoga/psychologa szkolnego. Wowczas nauczyciel w
dzienniku lekcyjnym wpisuje ,,zwolniony”.

15. W szczegdlnych przypadkach, gdy lekcje te sa pierwszymi lub ostatnimi  zajgciami w
danym dniu, uczen moze by¢ z nich zwolniony na podstawie wlasnego pisemnego oswiadczenia
(uczen petnoletni)) lub o$§wiadczenia rodzicow (opiekundéw prawnych) zlozonego w sekretariacie
szkoty 1 po uzyskaniu zgody dyrektora szkoty. O tym fakcie informowani sa nauczyciel
wychowania fizycznego oraz wychowaweca klasy.

16.  Uczen zwalniany z zaje¢ do domu ma zaznaczona w dzienniku lekcyjnym ,,nicobecnosé
usprawiedliwiong”.

Zwolnienia z czesci ¢wiczen

l. Zawarte w zaswiadczeniu lekarskim ewentualne ograniczenia, skutkujace zwolnieniem z
wykonywania grupy ¢wiczen, nie sa podstawa do zwolnienia ucznia z zaje¢ wychowania
fizycznego. Takie zaswiadczenie sklada uczen lub jego rodzice (prawni opiekunowie)
nauczycielowi wychowania fizycznego, ktory zobowiazany jest uwzgledni¢ zalecenia lekarza w
pracy z uczniem.

A1S. Uczennica w ciazy

1. Rodzic wraz z uczennica zglaszaja si¢ do dyrektora szkoly badz pedagoga/psychologa badz
wychowawcy klasy z zaswiadczeniem lekarskim, iz uczennica jest w ciazy.

2. Wobec uczennicy w ciazy zespot pod kierunkiem wychowawcy klasy w skladzie:
nauczyciele przedmiotowi w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem przygotowuja program
pomocy uczennicy.

3. Odbywa si¢ posiedzenie Szkolnej Komisji Wychowawczej w celu wsparcia uczennicy oraz
przekazania planu pomocy przygotowanego przez zespol nauczycieli i przedyskutowania go z
rodzicami oraz uczennica.

4. Uczennica moze korzysta¢ z nastgpujacych form pomocy:

e dostosowania wymagan edukacyjnych do mozliwos$ci psychofizycznych,

e indywidualnych konsultacji przedmiotowych,

e indywidualizacji toku nauczania i oceniania wiadomos$ci oraz dodatkowych egzamindéw
klasyfikacyjnych badZz poprawkowych w terminie dogodnym dla uczennicy / biorac pod
uwage stan zdrowia uczennicy /, (w porozumieniu z PPP wybdr odpowiedniej formy
realizacji obowiazku nauki),



e konsultacji indywidualnych z pedagogiem/psychologiem szkolnym.

5. W razie potrzeby szkota podejmuje kroki w celu wsparcia materialnego uczennicy
/ m.in. wspodlpraca z OPS, instytucjami wspomagajacymi rodzing/.

A16. Osoba obca na terenie szkoly

1. Przez “osobe obca na terenie szkoly” rozumie si¢ osobg, ktora nie jest obecnie uczniem lub
pracownikiem szkoly, ktora swoim zachowaniem w wyrazny sposOb narusza zasady i1 normy
wspotzycia spotecznego, badz tez w inny sposob stanowi zagrozenie dla porzadku na terenie szkoty
1 bezpieczenstwa dla uczniow oraz innych osob przebywajacych na terenie szkoty.

2. Wszyscy pracownicy szkoly powinni zwraca¢ uwage na osoby obce przebywajace na terenie
szkoty - zapyta¢ o cel pobytu oraz skierowac do dyzurki przy wejsciu do szkoty.

3. Osoba dyzurujaca podejmuje decyzj¢ co do zasadnos$ci pobytu osoby obcej na terenie szkoty. Na
tej podstawie ma prawo zabroni¢ wstgpu do szkoty.

4. W przypadku powstania watpliwosci lub ujawnienia niepokojacych zachowan z jej strony
niezwlocznie informujemy dyrekcje szkoly i1 wspolnie z nig podejmujemy mediacje w celu
naklonienia tej osoby do jasnego okreslenia celu swojego pobytu lub tez opuszczenia terenu
placowki.

5. W przypadkach drastycznych dyrekcja szkoly niezwtocznie powiadamiaja policje lub straz
miejska 1 jednoczes$nie podejmuja dziatania majace na celu zabezpieczenie ucznidw i pracownikow
przed skutkami tych zachowan. Jesli osoby wymienione wczesniej sa nieobecne w szkole lub ich
odszukanie trwatoby zbyt dlugo, czynnosci wymienione w tym punkcie wykonuje nauczyciel, ktory
zauwazyl osobg obca na terenie szkoty

A17. Nieobecno$é rodzicow/prawnych opiekunow ucznia

1.Wychowawca, ktéry otrzymat informacje, Ze rodzice /prawni opiekunowie ucznia opuscili
miejsce zamieszkania, kontaktuje si¢ z rodzicami ucznia w celu wyjasnienia jego sytuacji prawnej.
Wychowawca sporzadza notatke z rozmowy lub wpisuje proby nawiazania kontaktu z rodzicami w
dzienniku elektronicznym Librus.

2. Wychowawca przekazuje informacj¢ Dyrektorowi szkoty, ktory podejmuje decyzjg o
poinformowaniu odpowiednich instytucji dziatajacych na rzecz pomocy dziecku i rodzinie - OPS,
policja. Ponadto kieruje pismo do sadu o wglad w sytuacje rodzinna.

B. Procedury dotyczace stosowania Srodkow psychoaktywnych

B1. Palenie papieroséw lub e-papierosow

Palenie nowatorskich wyrobow tytoniowych i papierosow elektronicznych podlega tym samym
zakazom, co palenie prawdziwych papierosow.

Od 8 wrzesnia 2016 r. papierosy elektroniczne podlegaja regulacjom takim samym jak ,,zwykte”
papierosy. Sprzedaz papierosOw oraz e - papierosOw jest zakazana mtodziezy do lat 18. Tak



wigc, samo posiadanie papieroséw, e - papierosOw przez mtodziez jest juz wykroczeniem.

1. Nauczyciel udziela reprymendy uczniowi po raz pierwszy przytapanemu na paleniu papieroséw
badz e-papieroséw w szkole badz w trakcie trwania wyjazdu szkolnego (wycieczki, wyjscia).

2. Jesli zdarzenie si¢ powtorzy nauczyciel informuje o tym fakcie wychowawce klasy, a ten
zobowiazany jest do przeprowadzenia rozmowy dyscyplinujacej z uczniem oraz
poinformowania rodzicow ucznia. Jezeli uczen po raz kolejny zostaje przytapany na paleniu
papierosoOw lub e-papierosa, zostaje on uczniowi odebrany i1 przekazany do gabinetu
pedagoga/psychologa.

E-papierosa, moze z gabinetu odebra¢ rodzic lub prawny opiekun ucznia.

3. Zar6éwno rodzic jak i1 uczen zostaja poinformowani, ze jesli sytuacja si¢ powtorzy to ocena z
zachowania na koniec danego roku szkolnego (cato§ciowa) zostaje obnizona o jeden stopien.

4. W przypadku braku pozytywnej zmiany uczniowi zostaje obnizona ocena z zachowania
odpowiednio do przewinienia.

B2. Alkohol, narkotyKi i inne substancje psvchoaktywne (uczen pod wplywem substanciji,
posiadanie substancji, znalezienie substancji na terenie szkolvy).

W przypadku, gdy nauczyciel posiada informacje, Ze uczen, ktory nie ukonczyl
18 lat, poza szkolq uiywa alkoholu lub innych srodkow psychoaktywnych

1. Powinien przekaza¢ uzyskana informacj¢ wychowawcy klasy.
2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora szkoty.

3. Wychowawca wzywa do szkoly rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia
- odbywa si¢ Szkolna Komisja Wychowawcza, w trakcie ktorej przekazuje im uzyskana
informacjg. Zostaje przeprowadzona rozmowa takze z dzieckiem w obecno$ci rodzicow. W
przypadku potwierdzenia informacji zobowiazuje si¢ ucznia do zaniechania negatywnego
postgpowania, rodzicow za$ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem oraz
systematycznych kontaktéw z wychowawca. W toku interwencji profilaktycznej mozna
zaproponowac rodzicom cykl spotkan z pedagogiem/psychologiem szkolnym lub skierowa¢ do
specjalistycznej placoéwki na udziat dziecka w programie terapeutycznym.

4. Jezeli rodzice odmawiaja wspotpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoty, a nadal z wiarygodnych
zrédet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoly z
pedagogiem/psychologiem szkolnym powiadamiaja pisemnie o zaistnialej sytuacji Sad
Rodzinny lub Policj¢ (dzielnicowy, specjalista ds. nieletnich).

5. Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie $rodki oddzialywan wychowawczych,
(rozmowa z rodzicami, ostrzezenia ucznia, spotkania z pedagogiem/psychologiem itp.), a ich
zastosowanie nie  przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkolty z
pedagogiem/psychologiem szkolnym powiadamiaja Sad Rodzinny lub Policje. Dalszy tok
postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji.

W przypadku podejrzenia, ii uczen jest pod wplywem srodkow odurzajqcych bqd? alkoholu.



1. Nauczyciel powiadamia o swoich podejrzeniach wychowawce klasy, a ten pedagoga/psychologa
szkolnego 1 dyrektora szkoty.

2. W przypadku uzasadnionego podejrzenia odizolowuje si¢ ucznia od reszty klasy, ale ze
wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia sig¢ go samego.

3. Wzywa si¢ lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udziela
pomocy medycznej.

4. Pedagog/psycholog badz wychowawca zawiadamia o w/w fakcie opiekunéw prawnych ucznia,
ktorych zobowiazuje si¢ do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoly badZ innego miejsca, gdzie
uczen przebywal pod opieka nauczycieli. Gdy rodzice odméwia odebrania ucznia, dyrektor szkoty
lub inny aktualny opiekun ucznia w porozumieniu z lekarzem podejmuje decyzje o przewiezieniu
ucznia do szpitala badZz oddaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom Policji. W przypadku
stwierdzenia nietrzezwosci, policja ma mozliwos$¢ przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien, albo
do policyjnych pomieszczen dla oséb zatrzymanych - na czas niezbedny do wytrzezwienia
(maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia si¢ rodzicow/opiekundow oraz sad
rodzinny jezeli uczen nie ukonczyt 18 lat.

W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje przypominajqcq wygladem
narkotyk.

e Nauczyciel zachowuje szczegdlne srodki ostroznosci zabezpiecza substancj¢ przed
dostepem do niej 0sdb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu
przyjazdu Policji.

Zabezpieczajqc srodek przypominajqcy wygladem narkotyk nauczycielowi nie wolno substancji

wyciqgac z opakowania, przesypywac, przelewac, wqchac, sprawdzac smaki tp. Substancje

nalezy umiesci¢ w miejscu niedostepnym dla niepowotanych osob, nie pozostawiajqc jej bez
dozoru, nawet w pomieszczeniu zamknietym.

e Zawiadamia o zaistniatym fakcie pedagoga szkolnego i probuja (o ile jest to mozliwe w
zakresie dziatan pedagogicznych ) ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.

e Powiadamia o zaistniatym fakcie dyrektora szkoty, a ten wzywa Policjg.

e Po przyjezdzie Policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancj¢ Policji i udziela
niezbgdnych informacji, dotyczacych szczegotéw zdarzenia.

Nie wolno ujawnionego srodka samemu dostarcza¢ do komisariatu Policji.

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze uczen posiada przy sobie substancje przypominajgcq
narkotyk.

e Nauczyciel w obecnos$ci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor itp.) ma prawo



zadac, aby uczen przekazat mu tg substancjg, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni
(we wlasnej odziezy), ewentualnie innych przedmiotéw budzacych podejrzenia, co do ich
zwiazku z poszukiwang substancja.

Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani teczki
ucznia — jest to czynnosc zastrzezona wylqcznie dla Policji.

e O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoly oraz rodzicow/opiekundéw ucznia i
wzywa ich do natychmiastowego wstawiennictwa.

Przybyli do szkoly rodzice nie mogq zabrac nieletniego do domu, poniewaz w zwiqzku
z popetnionym czynem karalnym art. 37 § 1 u.p.n. Policja musi zatrzyma¢ nieletniego
w celu wykonania czynnosci procesowych.

e W przypadku, gdy uczen odmawia, mimo wezwania, przekazania nauczycielowi substancji i
pokazania zawartosci teczki, dyrektor wzywa Policje, ktora przeszukuje odziez i przedmioty
nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera ja do ekspertyzy.

Nauczyciel do czasu przyjazdu Policji powinien ucznia odizolowa¢ (np. w gabinecie dyrektora

badz pedagoga ), kontrolujqc przez caly czas jego zachowanie ( zwracajqc uwage, aby uczen
nie ukryt, przekazat innej osobie, potknat lub wyrzucit posiadanq substancje narkotyczngq.

C. Procedury dotyczace lamania prawa przez ucznia

C1. Razace naruszenie dyscypliny na lekcji

Za razace naruszenie dyscypliny uwaza sig:
e wulgarne zachowanie ucznia w stosunku do réwiesnikow lub nauczyciela;
e glo$ne rozmowy;
e brak reakcji na polecenia nauczyciela;
e prowokujace zachowanie i celowe zaktocanie przebiegu lekcji.

W przypadku, gdy uczen uniemozliwia nauczycielowi prowadzenie lekcji, stosuje si¢ nastgpujace
postgpowanie:

1. Proba uspokojenia sytuacji w klasie.

2. Upomnienie stowne.

3. Powiadomienie wychowawcy klasy i udzielenie uczniowi nagany wychowawcy.

4. W kazdym przypadku powiadomienie rodzicow lub prawnych opiekunow.

5. W przypadku braku reakcji na interwencjg nauczyciela i wychowawcy, powiadomienie dyrektora
lub wicedyrektora.

6. Zastosowanie kar, wynikajacych ze Statutu.

7. Pomoc pedagoga, psychologa szkolnego w pokonywaniu trudnos$ci ucznia.

8. Sporzadzona zostaje notatka stuzbowa dotyczaca zaistnialego zdarzenia.

9. W sytuacjach skrajnych w tym przypadku zachowania stwarzajacego zagrozenie zdrowia lub
zycia ucznidw, pracownikow badz samego sprawcy nalezy wezwaé policje lub inne organy



porzadkowe.

C2. Lamanie prawa przez ucznia w stosunku do nauczyciela

1. W przypadku zlamania prawa przez ucznia w stosunku do nauczyciela lub innego pracownika
szkoty, poszkodowany ma obowiazek zgtoszenia powyzszego zdarzenia do Dyrektora szkoty, a w
przypadku jego nieobecnosci —do wicedyrektora, pedagoga, psychologa szkolnego.

2. Nauczyciel, podczas lub w zwiazku z petnieniem obowiazkow stuzbowych, korzysta z ochrony
przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 6
czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz.U. Nr 88, poz. 553, z p6zn. zm.). Organ prowadzacy szkote 1
dyrektor szkoly sa obowigzani z urzedu wystgpowaé w obronie nauczyciela, gdy ustalone dla
nauczyciela uprawnienia zostang naruszone.

3. Dyrektor szkoly lub jego zastepca albo pedagog, psycholog, do ktorego wplynglo takie
zgloszenie, przeprowadza z uczniem rozmoweg wstepna, a nastgpnie podejmuje nastgpujace
dzialania:

e Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz pierwszy:
-wychowawca niezwlocznie powiadamia rodzicOw ucznia o zaistnialej sytuacji; uczen otrzymuje

upomnienie stowne wychowawcy klasy za razace naruszenie postanowien Statutu; jezeli uczen ma
kuratora sadowego, zostaje on takze poinformowany o zaistniatych okoliczno$ciach.

e Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny:

-wychowawca niezwtocznie powiadamia rodzicéw ucznia o zaistnialej sytuacji, organizowana jest
Komisja Wychowawcza, zgodnie z osobnym regulaminem, w szczegdlnych przypadkach szkota
kieruje pismo do sadu rodzinnego z prosba o rozeznanie sytuacji rodzinnej ucznia.

e Jezeli zdarzenie, opisane powyzej ma miejsce notorycznie szkota kieruje pismo do sadu

rodzinnego. W kazdym przypadku nalezy sporzadzi¢ notatk¢ stuzbowa, dotyczaca
zaistniatego zdarzenia.

C3. Niszczenie mienia szkolnego

1. Fakt niszczenia (zniszczenia) mienia szkolnego zgtasza kazdy kto:
a) jest Swiadkiem niszczenia (zniszczenia) mienia szkolnego
b) stwierdzil, iz mienie szkolne i prywatne zostalo zniszczone na terenie szkoty.



2. Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktoremu zgloszono fakt niszczenia (zniszczenia) mienia
szkolnego powiadamia wychowawcg ucznia sprawcy.

3. Wychowawca ucznia, ktory dopuscit si¢ niszczenia mienia szkolnego podejmuje nastgpujace
dziatania:

a) rozmawia z uczniem na temat zaistnialej sytuacji

b) powiadamia pedagoga szkolnego lub psychologa oraz dyrektora

/wicedyrektora szkoty

¢) informuje pracownika administracji

d) informuje rodzicow lub prawnych opiekunow ucznia o wyrzadzonej szkodzie

4. W przypadku razacego zniszczenia mienia dyrektor/wicedyrektor szkoty wzywa patrol szkolny
policji 1 sporzadza pismo do Komendy Rejonowej Policji Wydzialu ds. Nieletnich i Patologii o
incydencie z udzialem ucznia.

4. Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem/wicedyrektorem szkoty 1 pedagogiem/
psychologiem szkolnym podejmuja decyzje o sposobie zado$¢uczynienia lub ukarania sprawcy oraz
podejmuje decyzje o dalszym dziataniu, w szczegdlnosci ustalany jest z uczniem i rodzicami
(prawnymi opiekunami) sposob i termin naprawienia wyrzadzonych szkod lub uiszczenia optaty za
ich napraweg

C4. Demoralizacja

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen ktory, nie ukonczyl 18 lat przejawia zachowania
swiadczace o demoralizacji nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

1. Przekaza¢ uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.
2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora szkoty.

3. Do szkolty wyzywani sa rodzice (prawni opiekunowie) ucznia i przekazuje si¢ im uzyskana
informacje.

4. Uczen jest zobowiazywany do zaniechania negatywnego postgpowania, rodzicow za$
zobowiazuje si¢ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji
profilaktycznej moze zaproponowaé rodzicom, wparcie pedagoga/psychologa szkolnego, oraz
skierowanie dziecka do Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej lub specjalistycznej placowki,
gdzie mozliwy jest udziat dziecka w programie terapeutycznym.

5. Jezeli rodzice odmawiaja wspotpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoly, a nadal z wiarygodnych
zrddel naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, szkota pisemnie powiadamia
o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policj¢ (specjalistg ds. nieletnich).

6. Podobnie, szkota powiadamia sad lub policje, jezeli wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki
oddziatywan wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow. Dalszy tok
postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji.



D. Procedury dotyczace ucznia, jako sprawcy lub ofiary czynu karalnego, wykroczenia,
zachowania agresywne

D1.Postepowanie wobec ucznia sprawcy czvnu karalnego lub przestepstwa.

Popetnienie czynu karalnego lub przestepstwa na terenie szkoty:

CZYN KARALNY- sprawca jest uczen, ktory ukonczyt lat 13, ale nie ukonczyt lat 17
- powiadomienie policji lub sadu rodzinnego
- zastosowanie ma Ustawa o postgpowaniu w sprawach
nieletnich z dn.26 pazdziernika 1982r.

PRZESTEPSTWO- sprawca jest uczen, ktory ukonczyt 17 rok zycia
- powiadomienie policji lub prokuratora
- zastosowanie ma Kodeks postepow. karnego z dn.6 czerwca 1997r.

e Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.

e Ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych §wiadkow zdarzenia.

e Przekazanie sprawcy ( o ile jest znany i1 przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi szkoty lub
pedagogowi szkolnemu pod opieke.

e Powiadomienie rodzicow/opiekundw ucznia — sprawcy.

e Niezwloczne powiadomienie Policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozboj,
uszkodzenie ciala itp.) lub sprawca nie jest uczniem i jego tozsamos¢ jest nieznana.

6. Zabezpieczenie ewentualnych dowodéw przestgpstwa lub przedmiotow, pochodzacych
z przestgpstwa i przekazanie ich Policji.

e Notatke stuzbowa ze zdarzenia spisuja pracownicy szkoty, ktorzy byli swiadkami
wydarzenia i dostarczaja je do pedagoga w ciagu trzech dni roboczych.

e Posiedzenie Szkolnej Komisji Wychowawczej.

W przypadku popetnienia na terenie szkoly jakiegokolwiek czynu karalnego albo przestepstwa albo
wykroczenia dyrektor szkoly jest zobowiqzany do niezwlocznego powiadomienia najblizszej
Jjednostki Policji.

D2. Post¢gpowania nauczyciela wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiara czynu karalnego.

Popetnienie czynu karalnego lub przestepstwa na terenie szkoty:

CZYN KARALNY- sprawca jest uczen, ktory ukonczyt lat 13, ale nie ukonczyt lat 17
- powiadomienie policji lub sadu rodzinnego
- zastosowanie ma Ustawa o postgpowaniu w sprawach
nieletnich z dn.26 pazdziernika 1982r.



PRZESTEPSTWO- sprawca jest uczen, ktory ukonczyt 17 rok zycia
- powiadomienie policji lub prokuratora
- zastosowanie ma Kodeks postepoéw. karnego z dn.6 czerwca 1997r.

e Udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej) badz zapewnienie jej udzielenia poprzez
wezwanie lekarza w przypadku, gdy ofiara doznata obrazen.

e Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.

e Niezwloczne wezwanie Policji w przypadku, gdy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego
zabezpieczenia S$ladow przestepstwa, ustalenia okolicznosci 1 ewentualnych $wiadkow
zdarzenia ( badz sprawcy sa spoza szkoty).

e Powiadomienie rodzicow / opiekundéw ucznia.

e Posiedzenie Szkolnej Komisji Wychowawcze] (moze si¢ odby¢ w innym terminie niz
zdarzenie, termin zostaje uzgodniony z rodzicami ucznia).

e Notatke stuzbowa ze zdarzenia spisuja pracownicy szkoty, ktorzy byli $wiadkami
wydarzenia i dostarczaja je do pedagoga w ciagu trzech dni roboczych.

Poinformowanie rodzicow ucznia, iz mogq wystqpic¢ na droge sqdowq przeciwko sprawcy z
oskarzenia prywatnego.

D3. Agresja i przemoc rowiesnicza

e Sytuacje, w ktorych nalezy podjac postgpowanie dotycza:
e 7zniszczenia i zawlaszczenia mienia prywatnego i szkolnego (w tym takze oszustwa i
wytudzenia)
naruszenie nietykalno$ci fizycznej innych osob 1 swojej
e naruszenie godnosci osobistej innych 0sob (wulgaryzmy, przemoc psychiczna)

e Osoby, do ktéorych uczen moze zglosi¢ fakt wystapienia sytuacji agresji to wszyscy
pracownicy szkoty. Ich obowiazkiem jest podjecie natychmiastowych dzialan w celu
przerwania agresji i zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikom zdarzenia.

—

. Postepowanie wyjasniajace prowadzone jest przez pedagoga szkolnego i wychowawce klasy przy
mozliwym udziale dyrektora badz v-ce dyrektora szkoty.

2. Postepowanie wyjasniajace odbywa si¢ z udzialem ucznidw, uczestniczacych w zajsciu.
Uzyskane wyjasnienia sa spisane w protokole z rozmowy, a o podjgtych przez szkote krokach
informowani sg rodzice w mozliwie najkrotszym czasie.

. Notatke stuzbowa ze zdarzenia spisuja pracownicy szkoty, ktorzy byli §wiadkami wydarzenia 1
dostarczaja je do pedagoga w ciagu trzech dni roboczych.

4. Posiedzenie Szkolnej Komisji Wychowawczej — jesli zdarzenie jest szczegdlnie niepokojace —

decyzje podejmuje pedagog w konsultacji z wychowawca klasy.

5. Sprawca ma mozliwo$¢ wyjasnienia powodow swego zachowania i podjecia dziatan

w celu zakonczenia sytuacji. Ma prawo do uzyskania petnej informacji dotyczacej jego sytuacji.

6. Wychowawca klasy i1 pedagog szkolny planuja 1 przeprowadzaja dzialania majace na celu zmiang

sposobu zachowania ucznia sprawcy zachowania agresywnego oraz czynnos$ci wspierajace ofiarg

tej agresji. Moga to by¢ spotkanie z grupa zaufanych uczniow danej klasy, zaje¢ wychowawczych z

cala klasa, podpisywanie kontraktow badz zajecia indywidualne z pedagogiem.

(98]



Jesli zdarzenie kwalifikuje sie, jako czyn karalny bqdZz wykroczenie oraz w sytuacji aktow
powtarzajqcej sie agresji lub czynow rozmysinych ze szczegolnq brutalnosciq szkota zwraca sie z
prosbq o interwencje Policji, Sqdu Rejonowego.

Szkola bierze udzial w wyjasnieniu spraw 7 udzialem uczniow, dziejacych si¢e poza terenem

szkoly, po otrzymaniu prosby uczniow lub rodzicow o pomoc.

Szezegolng opiekq pedagoga szkolnego i wychowawce klasy otoczona zostaje ofiara zajscia.

Otrzymuje wsparcie psvchologiczne, a takze informacje o mozliwosciach dochodzenia praw poprzez

indvwidualne zgloszenie zajscia w Komisariacie Policji

DA4. Falszerstwo

Przez falszerstwo w szkole rozumiemy:

dokonanie wpisow do dziennikéw lekcyjnych (wpisywanie, poprawianie, usuwanie ocen,
usprawiedliwianie nieobecnosci)

przedstawienie fatszywych zwolnien i usprawiedliwief od rodzicow

podrabianie (przerabianie) za§wiadczen lekarskich

podktadanie prac innych ucznidow jako wlasnych oraz udowodnienie przez nauczyciela
$ciagania

inne przypadki (podrabianie zgody rodzicéw na udziat w zawodach sportowych, wycieczce
itp.)

Osoby mogace podjac decyzj¢ o wszczgciu postepowania:

1)
2)

3)

4)

wychowawca klasy
poszkodowany uczen
nauczyciel przedmiotu
pedagog szkolny
dyrektor

Procedura postgpowania w wypadku stwierdzenia falszerstwa:

Zgloszenie faktu fatszerstwa do pedagoga badz dyrekcji szkoty.

Przeprowadzenie rozmowy z uczniem podejrzanym o dokonanie fatszerstwa przez pedagoga w
obecnos$ci wychowawcy klasy.

Jesli podejrzenie znajduje potwierdzenie pedagog organizuje posiedzenie Szkolnej Komisji
Wychowawczej, z udzialem rodzicoOw ucznia oraz nauczyciela przedmiotu, wychowawcy przy
mozliwym udziale dyrekcji szkoly. Celem SKW jest wyjasnienia zdarzenia oraz podjgcie
decyzji o dalszym postgpowaniu w obecnosci rodzicow zgodnie ze statutem szkoty.

W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji falszerstw, szkota kieruje informacje i prosbg o
interwencje¢ Policje.



E. Procedury dotyczace zagrozenia materialami wybuchowymi lub innymi substancjami
niewiadomego pochodzenia.

W przypadku znalezienia na terenie szkoly broni, materialéw wybuchowych, innych
niebezpiecznych substancji lub przedmiotow.

1. Nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo przebywajacym na terenie szkolty osobom (w przypadku
zagrozenia dyrektor szkoty podejmuje decyzje o ewakuacji ludzi i mienia).

2. Uniemozliwi¢ dostep oséb postronnych do tych przedmiotow i wezwaé Policje (997 lub
112).

3. Informowanie sit policyjnych o rozkladzie pomieszczen w obiekcie 1 co powinno si¢
znajdowac w poszczegolnych, konkretnych miejscach.

4. Wyznaczenie pracownika, ktory bedzie ,,przewodnikiem” sit policyjnych.

5. Pod zadnym pozorem nie dotyka¢, nie przemieszcza¢ podejrzanych, niebezpiecznych

przedmiotow lub tadunkow.

6. Nie dopuszcza¢ do paniki.

W przypadku uzyskania informacji o podlozeniu tadunku wybuchowego. (wskazowki do
prowadzenia rozmowy ze zglaszajacym o podlozeniu ,,bomby”)

1. Po ustyszeniu stow ,,Podtozytem tadunek wybuchowy —bombg” nie nalezy wpada¢ w panike.
2. Po przyjgciu zgloszenia nie odktadac¢ stuchawki.

3. Nalezy natychmiast powiadomi¢ dyrektora szkoty.

4. Podczas rozmowy zachowac¢ spokoj i stara¢ si¢ uzyskac od zgtaszajacego jak najwigksza ilo$¢
informac;ji:

* Czy Pan/Pani podtozyl/a bombg?

* Kiedy bomba wybuchnie?

* Gdzie jest w tej chwili bomba?

* Jak bomba wyglada?

* Jakiego typu jest bomba?

* Co spowoduje wybuch bomby?

* Dlaczego bomba zostata umieszczona?
* Skad Pan/Pani telefonuje?

» Jak si¢ Pan/Pani nazywa?

5. Tak prowadzi¢ rozmowg, aby stworzy¢ mozliwos¢ zidentyfikowania (chociazby w przyblizeniu)
sprawcy zamachu.

6. Nalezy oceni¢: czas przyjgcia ostrzezenia, pte¢ dzwoniacego, akcent, stan pod wptywem
alkoholu lub $§rodkéw odurzajacych, tlo rozmowy, itp.



7. Nie nalezy samowolnie rozpowszechnia¢ informacji o podtozeniu bomby (aby nie spowodowac
paniki).

8. Osoba przyjmujaca zgloszenie staje si¢ $wiadkiem zdarzenia i bedzie na t¢ okolicznos¢
przestuchiwana przez Policje.

W przypadku otrzymania podejrzanej paczki lub koperty.

1. Nie wolno opréznia¢ zawartosci wszelkich podejrzanych przesytek, nie przenosi¢ paczki lub
koperty.

2. Nie wolno wdycha¢ oparow, dotyka¢ sprawdza¢ smak, przypatrywac si¢ z bliska.

3. Umiesci¢ w jednym, a nastgpnie w drugim plastikowym worku szczelnie je zamykajac
(zawiazaé, zaklei¢ tasma).

4. Powiadomi¢ Policj¢ lub Panstwowa Straz Pozarna.

Cechy charakterystyczne dla niebezpiecznych przesytek:

* Odreczny nieczytelny podpis,

* Nieprofesjonalnie napisany adres,

» Otwory w kopercie,

» Twarda koperta,

* Nierbwnomierne roztozenie wagi,

* Zastrzezenia (poufne, tylko do rak wlasnych itp),

* Wewngtrzna koperta,

* Podejrzane opakowanie ( wystajace druty lub folia, zapach, zawyzona opfata, thuste plamy,
zaolejenia, przebarwienia, zbyt staranne opakowanie itp.),

* Emitowane dzwigki,

* Brak adresu nadawcy 1 zadnych znakow, kto tym nadawca mégtby by¢.

F. Zachowania suicydalne

F1. Mysli samobojcze, samobdjstwa i probyv samobojcze.

Kazdy pracownik AZSO nr 2 w Chorzowie ma obowiazek zareagowania na jakikolwiek sygnat o
ryzyku zachowania autodestrukcyjnego u ucznia. W przypadku zaobserwowania lub powzigcia
informacji, ze uczen planuje podja¢ lub podjal prébe samobojcza kazdy pracownik powinien
niezwlocznie poinformowaé o tym pedagoga lub psychologa szkolnego oraz dyrektora szkoty.

Postgpowanie w przypadku stwierdzenia wystgpowania u ucznia czynnikow wskazujacych na
ryzyko zachowan samobdjczych.

1. O wysokim ryzyku zachowan samobojczych swiadczy¢é moze wystapienie przynajmniej jednego
z ponizszych czynnikow:



mowienie o poczuciu beznadziejnosci,

bezradnos$ci, braku nadziei,

mowienie wprost lub posrednio o samobojstwie,

pisanie listow pozegnalnych lub testamentu,

pozbywanie si¢ osobistych i cennych przedmiotow,

unikanie kontaktéw z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie si¢ w sobie,

zaniechanie zaj¢¢, ktore dotychczas sprawiaty uczniowi przyjemnos¢,

przejawianie duzych zmian charakteru, nastroju, wyst¢gpowanie nietypowych zachowan dla
danego ucznia,

przejawianie innych zachowan ryzykownych: okaleczanie si¢, zazywanie narkotykow,
spozywanie alkoholu,

przejawianie zainteresowania tematyka smierci, umierania itp.,

podejmowanie w przesztosci prob samobojczych,

fascynacja znanymi osobami (np. gwiazdami popkultury), ktére popetnity samobdjstwo.

2. Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia, wychowawca, pedagog i psycholog szkolny podejmuja
odpowiednie dzialania interwencyjne:

jednoznacznie ustalaja , ktoére z w/w przestanek wystepuja u danego ucznia,

przeprowadzaja analizg sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia w celu wstgpnego

ustalenia przyczyn, kontaktuja si¢ z rodzicami w celu ustalenia przyczyn zmian w
zachowaniu ucznia,

przekazuja informacjg o zagrozeniu rodzicom lub opiekunom prawnym,

ustalaja z rodzicami zasady wzajemnych kontaktéw, proponuja objgcie ucznia pomoca
psychologiczno-pedagogiczna na terenie szkoty lub poza nia.

Postgpowanie w przypadku powzigcia informacji, ze uczen zamierza popelni¢ samobdjstwo
(informacja od samego ucznia, kolegow, rodziny, osob postronnych)

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia wychowawca oraz pedagog szkolny/psycholog szkolny
podejmuja nastgpujace dziatania:

Informuja dyrekcjg szkoty

Nie pozostawiaja ucznia samego, probuja przeprowadzi¢ go w ustronne, bezpieczne
miejsce,

Informuja o zaistniatej sytuacji i zagrozeniu rodzicéw oraz przekazuja dziecko pod opiekg
rodzicow (prawnych opiekunow) lub jezeli przyczyna zagrozenia jest sytuacja domowa
ucznia informuja odpowiednie instytucje,

Jezeli sytuacja tego wymaga wzywaja pogotowie ratunkowe informujac dyspozytora o
zamiarach ucznia.

Postgpowanie w przypadku powzigcia informacji, ze uczen podjal probe samobaéjcza.

Po powzigciu informacji, ze uczen podjal probe samobdjcza dyrektor szkoty, wychowawca,
pedagog/psycholog szkolny podejmuja nast¢pujace dziatania:

Jesli proba samobojcza ma miejsce w szkole, wychowawca (nauczyciel, pracownik)



powiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty, a ten rodzica/opiekuna prawnego,

e Wzywaja pogotowie ratunkowe informujac dyspozytora o zdarzeniu, dyrektor szkoty,
pedagog/psycholog szkolny lub wychowawca dokonuja oceny sytuacji i przeprowadzaja
rozmowe wspierajaca z rodzicami oraz przekazuja informacje dotyczace pomocy
psychologiczno-pedagogicznej,

e Jesli proba samobdjcza ma miejsce w domu, a rodzic poinformowat o zajsciu szkole,
dyrektor szkoty, pedagog/psycholog szkolny przekazuje rodzicom informacje dotyczace
pomocy psychologiczno-pedagogicznej, o probie samobodjczej dyrektor informuje Rade
Pedagogiczna pod rygorem tajemnicy w celu podjecia wspdlnych dziatan oraz obserwacji
zachowania ucznia po jego powrocie do szkoty przez wszystkich nauczycieli,

e Pedagog/psycholog szkolny planuje dalsze dziatania majace na celu zapewnienie uczniowi
bezpieczenstwa w szkole, atmosfery zyczliwos$ci i wsparcia oraz przekazuja rodzicom
informacje o mozliwo$ciach uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej poza szkota,

e W przypadku $mierci ucznia w wyniku samobdjstwa dyrektor szkoty informuje organ
prowadzacy 1 nadzorujacy szkotg o zaistniatej sytuacji,

e Pedagog/psycholog szkolny oraz wychowawcy udzielaja pomocy
psychologiczno-pedagogicznej innym uczniom szkoty (przede wszystkim grupie klasowej).

Postegpowanie w przypadku powrotu ucznia do szkoly po powzigtej probie samobdjczej lub
dluzszym pobycie w szpitalu (zaburzenia psychiczne).

e Warunkiem powrotu do szkoty (po powzigtej probie samobdjczej lub dluzszym pobycie w
szpitalu w zwiazku z wszelkiego rodzaju zaburzeniami psychicznymi/emocjonalnymi) jest
dostarczenie informacji/zaswiadczenia od lekarza psychiatry o braku przeciwwskazan do
ponownego podjgcia nauki w szkole.

e Pedagog i psycholog (wspotpracujac z wychowawca) otaczaja opieka ucznia poprzez
udzielenie wsparcia w postaci rozmow, spotkan, kontaktu z rodzicami.

e W miarg konieczno$ci wskazuja miejsca w ktorych jest mozliwe skorzystanie z terapii i
fachowej opieki specjalistow.

e W przypadku zaistnienia przestanek mogacych swiadczy¢ o pogorszeniu stanu zdrowia

rodzic po uzyskaniu takiej informacji ze szkoty, ma obowiazek odebra¢ dziecko ze szkoty i
udac¢ si¢ do odpowiedniego specjalisty.

F2. Procedura dzialan interwencyjnvch na terenie szkoly po $mieci samobdjczej ucznia

(data zatwierdzenia przez dyrektora 05.04.2017r.)
1. Osoba, ktora posiada informacj¢ o $mierci ucznia zawiadamia dyrektora szkoty.

2. Dyrektor powiadamia Szkolny Zespot Kryzysowy, w sklad ktoérego wchodza: dyrektor,



wicedyrektor, pedagog, psycholog szkolny, wychowawca klasy, do ktorej uczgszczat uczen, w
razie konieczno$ci wychowawcy uczniow blisko zwiazanych ze zmartym.

3. Dyrektor kontaktuje si¢ z rodzicami/opiekunami ucznia celem potwierdzenia informaciji,
ztozenia kondolencji oraz ustalenia Zzyczen rodziny odno$nie ujawnienia okolicznosci $mierci
ucznia.

4. Dyrektor nawiazuje kontakt z Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w Chorzowie w
celu uzyskania wsparcia Zespotu Kryzysowego.

5. Dyrektor zwotuje posiedzenie Szkolnego Zespolu Kryzysowego wraz z Zespolem
Kryzysowym PPP. W trakcie posiedzenia ustalane sa potrzeby szkoly w zakresie interwencji,
przebiegu interwencji 1 podzialu zadan.

6. Dyrektor zwoluje nadzwyczajne posiedzenie Rady Pedagogicznej oraz spotkanie z
pracownikami szkoty przed rozpoczgciem zaje¢ lekcyjnych klasami, celem powiadomienia o
zaistniatej sytuacji, dalszych dzialaniach oraz sposobie post¢gpowania (tresci poruszane podczas
rozméw z klasami). W posiedzeniu bierze udzial Zespot Kryzysowy.

7. Wyznaczenie koordynatora dziatan na terenie szkotly, ktorego zadaniem jest usprawnienie
komunikacji pomigdzy czlonkami Zespotow Kryzysowych, dostarczenie niezbgdnych
materiatléw (np. woda, chusteczki, ew. koce), konsultowanie z dyrekcja przebiegu interwencji.

8. Czes¢ czlonkow Zespolow Kryzysowych uczestniczy w spotkaniu z klasa zmartego ucznia-
tego dnia uczniowie nie maja zaje¢ przedmiotowych. Psycholodzy dyzuruja w wyznaczonych
salach.

9. Nauczyciele przekazuja wszystkim klasom informacj¢ o $mierci ucznia oraz o mozliwosci
uzyskania pomocy (dyzury psychologéw w salach). W tygodniu nast¢pujacym po zdarzeniu
uczniowie maja mozliwos¢ rozmowy z nauczycielem w trakcie zaje¢ lekcyjnych w celu
roztladowania napigcia emocjonalnego, ponadto odwotane zostaja sprawdziany i1 kartkowki.
Obowiazuje zasada dobrowolno$ci podejmowania zadan i obowiazkdéw przez uczniéw (np.
odpowiedzi ustnej) co ma utatwi¢ monitorowanie reakcji emocjonalnej uczniéw i wsparcie ich
w radzeniu sobie z sytuacja trudna.

10. Dyrektor sporzadza oficjalna informacj¢ i wysyla wiadomos¢ do wszystkich rodzicow
(wraz z oferta pomocy pomocy na terenie szkoty oraz w wybranych instytucjach).

11. Dyrektor w najblizszym mozliwym terminie organizuje spotkania dla rodzicow z klasy
zmartego ucznia oraz z pozostatych klas. Z zebraniach biora udziatl psycholodzy z poradni
psychologiczno-pedagogicznej, ktorzy informuja rodzicow o mozliwych reakcjach ze strony
ucznidéw, potrzebie dodatkowego wsparcia oraz mozliwosci uzyskania pomocy. Przekazywane
sa informacje dotyczace zasad udzialu w pogrzebie (dobrowolnos¢, odpowiedzialno$é
rodzicoéw).

12. W kolejnych dniach wszyscy pracownicy szkoly monitoruja stan psychiczny uczniow, w
razie potrzeby (szczegélnie ostry lub chroniczny przebieg reakcji) konsultuja sytuacje z
pedagogiem/psychologiem szkolnym lub Specjalista z Zespotu Kryzysowego.



13. W przypadku podejrzenia zagrozenia suicydalnego u ucznia, o sytuacji zostaje
poinformowany rodzic/opiekun prawny, ktéremu przekazuje si¢ adresy instytucji pomocowych
ze wskazaniem do zabezpieczenia ucznia.

G. Uwagi koncowe/zalaczniki

W przypadku przejscia szkoty na tryb zdalnego lub hybrydowego nauczania, procedury udzielania pomocy
psychologiczno-pedagogicznej oraz rozwiazywanie sytuacji trudnych, beda realizowane w formie zdalne;j.

Opracowanie:
mgr Karina Czyrnia — Piechnik

mgr Dorota Pudelko



ZALACZNIK 1

......................................................... Chorzéw, dnia..........oooevvvvnn..

dane ucznia/uczennicy: imig i nazwisko, klasa, adres

Dyrektor III Liceum Ogolnoksztalcacego
im. Stefana Batorego w Chorzowie

OSWIADCZENIE

Ja, , nizej podpisany, bior¢ calkowita odpowiedzialno$¢ za mojego
SYNa/moja  COTK@......ooveiiiii i podczas trwania lekcji wychowania
fizycznego, na ktorych bedzie nieobecne z powodu zwolnienia lekarskiego.



